® Tillstands- och
@ tillsynsverket

Anvisningar om hur man gor andringsanmalan om formedling av
fastigheter, hyreslokaler och hyreslagenheter

Fastighetsformedlingsrorelser och rorelse som formedlar hyreslagenheter eller
hyreslokaler ska omedelbart meddela andringar i de uppgifter som finns
antecknade i registret 6ver formedlingsrorelser till Tillstands- och tillsynsverket.

Om den ansvariga forestandaren byts ska det anmalas inom en manad efter att den
foregaende forestandarens uppdrag har upphort.

Anmalan kan gdoras av en anvandare som har namnteckningsratt i foretaget som
ska registreras, verkstallande direktor, privat naringsidkare eller bolagsmanii ett
kommanditbolag. Anmalan kan ocksa goras av en anvandare som av en person
med namnteckningsratt har fatt fullmakt i Suomi.fi-tjansten att utratta arenden for
foretagets rakning.

Mer information far du av det Tillstands- och tillsynsverkets kundservice.

1 Anmalan ska innehalla foljande uppgifter

En enskild naringsidkares fullstandiga namn och personbeteckning, eller om sadan
saknas, fodelsetid och firma.

En juridisk persons firma och FO-nummer.
2 Foljande forandrade uppgifter ska anges i anmalan
2.1 Andring av firma

Ny firma som ar antecknad i handelsregistret.
2.2 Andring av bifirma

Ny i handelsregistret antecknad bifirma som anvands i formedlingsverksamheten.

Bifirma som upphor.
2.3 Andring av marknadsféringsnamn (inte obligatorisk)

Nytt marknadsforingsnamn, t.ex. namnet pa maklarkedjan.

Marknadsforingsnamn som stryks fran registret.
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2.4 Andring av verksamhetsstille

Nya verksamhetsstallen.

Verksamhetsstallen som upphor.

2.5 Andring av ansvarig forestandare

Den nya ansvariga forestandarens fullstandiga namn och personbeteckning eller,
om sadan saknas, fodelsetid.

Den ansvariga forestandaren ska vara anstalld i huvudsyssla hos
formedlingsrorelsen. En person kan samtidigt vara ansvarig forestandare endast for
en formedlingsrorelse.

Den ansvariga forestandaren ska vara en myndig och tillforlitlig person, som inte
har forsatts i konkurs och vars handlingsbehorighet inte har begransats. Den
ansvariga forestandaren anses tillforlitlig, om denne inte genom en lagakraftvunnen
dom under de senaste fem aren har domts till fangelsestraff eller under de senaste
tre aren till botesstraff for ett brott som kan anses visa att personen i fraga ar
uppenbart olamplig som ansvarig forestandare. Den ansvariga forestandaren anses
emellertid inte tillforlitlig, om denne annars genom sin tidigare verksamhet har visat
sig uppenbart olamplig som ansvarig forestandare.

Den ansvariga forestandaren for en fastighetsformedlingsrorelse ska ha
yrkeskompetens som har visats i ett fastighetsmaklarprov. Den ansvariga
forestandaren for en rorelse for formedling av hyreslagenheter och hyreslokaler ska
ha yrkeskompetens som har visats i ett prov for hyreslagenhets- och
hyreslokalsmaklare eller i ett fastighetsmaklarprov.

Yrkeskompetens kravs inte av en person som innan den upphavda férordningen om
fastighetsmaklare tradde i kraft (1.5.1993) har godkants som ansvarig forestandare
for en fastighetsformedlingsrorelse pa basis av sin utbildning.

2.6 Andring av ansvarspersoner

De nya ansvarspersonernas position, fullstdndiga namn och personbeteckning
eller, om sadan saknas, fodelsetid.

Andringar ska anmalas d& de géller foljande personer:

- verkstallande direktoren eller dennes stallforetradare,
- medlemmar och suppleanter i styrelsen,

- medlemmar och suppleanter i forvaltningsradet eller darmed jamforbart
organ,
- ansvarig bolagsman,

- nagon annan som ingar i den hogsta ledningen, och
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- densom direkt eller indirekt innehar mer an 25 procent av aktierna i ett
aktiebolag eller av den rostratt som aktierna medfor eller motsvarande
agande- eller bestammanderatti en annan sammanslutning an ett
aktiebolag.

Om samma person har flera positioner ska personens uppgifter fyllas i pa raden for
respektive position.

Den som gor anmalan anses inte vara tillforlitlig om:

- haneller hon genom en lagakraftvunnen dom under de senaste fem aren
fore bedomningen har domts till fangelsestraff eller under de senaste tre
aren fore bedomningen har domts till botesstraff for ett brott som kan anses
visa att han eller hon ar uppenbart oldmplig att utdva
formedlingsverksamhet,

- haneller hon annars genom sin tidigare verksamhet har visat sig vara
uppenbart olamplig for verksamhet som avses i foregdende punkt,

- haneller hon under tre ar fore bedémningen upprepade ganger eller i
betydande grad har forsummat sina registrerings-, rapporterings- och
betalningsataganden i anslutning till skatter, lagstadgade pensions-,
olycksfalls- och arbetsloshetsforsakringsavgifter samt avgifter som Tullen
tar ut, eller

- han eller hon enligt utmatning eller ndgon annan utredning ar oférmogen att
svara for sina skulder.

2.7 Andring av typen av formedlingsverksamhet

Typ av formedlingsverksamhet, det vill saga om rorelsen utovar
fastighetsformedling eller hyresformedling och om hyresformedlingen omfattar
formedling av affarslokaler.

Uppgifter on rorelsens omfattning: medeltal anstallda per ar. Har avses personal
som deltar i egentlig maklarverksamhet, inte exempelvis personer som skoter
administrativa uppgifter eller deltar i annan verksambhet.

Meddela i samband med andring av typ av formedlingsverksamhet dven eventuella
andringar av ansvarsforsakringen och den ansvariga forestandaren.

2.8 Andring av ansvarsférsiakringen

| fraga om formogenhetsskador (ekonomiska skador) vem som beviljat
forsakringen, forsakringens startdatum samt forsakringsbeloppet och sjalvriskens
storlek.

Den som gor anmalan ska ha en ansvarsforsakring vars forsakringsbelopp med
beaktande av formedlingsverksamhetens art och omfattning kan bedémas vara
tillrackligt for att de skador som verksamheten eventuellt ger upphov till ska kunna
ersattas och vilken till sina o6vriga villkor motsvarar sedvanlig forsakringspraxis i
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branschen. Huruvida férmedlingsrorelsens ansvarsforsakring ar tillracklig bedéms
fran fall till fall med beaktande av verksamhetens art och omfattning. Forsakringen
maste galla formogenhetsskador, vilket tydligt ska omnamnas i forsakringsbrevet.

Tillstands- och tillsynsverket anser att ansvarsforsakringarna for sma rorelser ar
tillrackliga da:

- forsakringen for fastighetsformedlingsrorelser och hyresféormedlingsrorelser
som formedlar affarslokaler ar minst 50 000 euro och sjalvrisken hogst 1 000
euro;

- forsakringen for rérelser som formedlar hyreslagenheter ar minst 20 000
euro och sjalvrisken hogst 1 000 euro.

For stora rorelser (Over 20 personer) ar forsdkringsbeloppen vanligtvis tillrackliga da
de uppgar till minst 100 000-200 000 euro och sjalvrisken till hogst 2 000-3 000
euro.

2.9 Upphorande av formedlingsverksamheten

Om rorelsen inte langre bedriver formedlingsverksamhet eller kommer att lagga ner
den, ange har det sista datumet da formedlingsverksamhet bedrivs eller har
bedrivits.

2.10 Mer information
2.10.1 Faktureringsuppgifter

Fakturan skickas antingen som en pappersfaktura till den postadress ni har gett
eller som e-faktura till den e-faktureringsadress ni uppgett. Fakturan kan inte
skickas till e-post.

Om duvill ha en pappersfaktura ska du med blanketten meddela postadressen till
Tillstands- och tillsynsverket.

For handlaggningen av andringsanmalan tas det ut en avgift om det ar fraga om
andring av de registrerade uppgifterna om ansvarig forestandare eller
ansvarspersoner eller om en registrerad rorelse for formedling av hyreslagenheter
och hyreslokaler dndras till fastighetsformedlingsrorelse. For handlaggningen tas
det ut en engangsavgift enligt forordningen om avgifter till Tillstands- och
tillsynsverket. Aktuella uppgifter om avgifterna hittar du pa Tillstands- och
tillsynsverkets webbplats.

2.10.2 Mer information

Ytterligare information for att utreda arendet. Du kan lagga till en fritt formulerad
redogorelse dver andringarna i formedlingsverksamheten.
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2.10.3 Samtycke till att ta emot handlingar per e-post eller postadress

Eventuellt samtycke till att ta emot handlingar per e-post. Det ar ocksa mojligt att
uppge separata e-postadresser for registrerings-, 6vervaknings- och
informationsarenden.

Observera att samtycket t.ex. kan forsnabba delfdendet av beslutet. Tillstands- och
tillsynsverket har dessutom ett nyhetsbrev for formedlingsrorelser dar vi informerar
om vara meddelanden och andra aktuella arenden. Nyhetsbrevet skickas till e-
postadresserna som formedlingsrorelsen har anmalt till registret over
formedlingsrorelser.

Om samtycke inte ges, skickar Tillstands- och tillsynsverket alla handlingari
pappersformat till postadressen. Meddela da med blanketten postadressen till
Tillstands- och tillsynsverket.

3 Tillanmalan ska fogas foljande bilagor:

- Om ansvarsforsakringen har andrats eller typen av formedlingsverksamhet
andras ska den som gor anmalan lamna in ett forsakringsbrev av vilket
atminstone framgar forsakrad bransch, giltighetstid, forsakringsbelopp,
sjalvrisk och forsakringsvillkor. Forsakringsintyg, forsakringsavtal,
forsakringsfaktura eller annan handling racker inte.

- Omden ansvariga forestandaren byts och den som gor anmalan inte sjalv ar
ny ansvarig forestandare ska den som gor anmalan ldmna in den ansvariga
forestandarens undertecknade samtycke till uppgiften.

- Omdet for uppgiften som ansvarig forestandare foreslas en person som
innan den upphavda férordningen om fastighetsmaklare tradde i kraft
(1.5.1993) har godkants som ansvarig forestandare for en
fastighetsformedlingsrorelse pa basis av sin utbildning ska den som gor
anmalan lamna in en utredning om detta.

- Om det har skett forandringar i den ansvariga forestandarens uppgifter eller
den ansvariga forestandaren byts och personen vars tillforlitlighet ska
beddmas har sin hemorti utlandet eller ar en finsk medborgare som under
de senaste 10 aren (minst ett a&r av sammanhangande boende) har haft sin
hemort annanstans an i ett EU-medlemsland, de nordiska landerna eller en
stat med vilken man ingatt avtal om den europeiska konventionen om
inbordes rattshjalp i brottmal (FordrS 30/1981) ska den som gér anmalan
lamna in straffregisteruppgifterna fran registermyndigheten pa hemorten i
utlandet. Om uppgifterna inte ar lamnade pa svenska eller engelska kravs en
auktoriserad oversattning till finska av straffregisteruppgifterna.
Registeruppgifterna far vara hogst 3 manader gamla. Handlingarna kan
bifogas i slutet av blanketten eller lAmnas in senare. Registreringsbeslutet
kan inte fattas forran alla uppgifter har lamnats in.

- Om det har skett forandringar i den ansvariga forestandarens uppgifter eller
den ansvariga forestandaren byts och personen vars tillforlitlighet ska
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beddmas har sin hemorti utlandet eller ar en finsk medborgare som under
de senaste 3 aren haft sin hemorti ett annat land an Finland (oavbrutet
boende under minst ett ar) ska den som gér anmalan lamna uppgifterna fran
utmatningsregistret (endast om ansvarspersonerna), naringsregistret och
konkursregistret pa den utlandska hemorten. Om registeruppgifterna inte ar
ldamnade pa svenska eller engelska kravs en auktoriserad 6versattning till
finska av registeruppgifterna. Registeruppgifterna far vara hogst 3 manader
gamla. Handlingarna kan bifogas i slutet av blanketten eller lAmnas in
senare. Registreringsbeslutet kan inte fattas forran alla uppgifter har
l@mnatsin.
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